[bookmark: _GoBack]                       服务师生项目清单
部门名称：校工会
	项目名称
	 项目服务要求
	  项目流程 
	完成时限
	责任人

	



会员入会手续办理
	根据《中国工会章程》的规定，凡在中国境内的企业、事业、机关单位中以工资收入为主要生活来源的体力劳动者和脑力劳动者，不分民族、种族、性别、职业、宗教信仰、教育程度，承认工会章程，都可以加入工会为会员。
	1.本人自愿申请
2.填写会员登记表（校工会网页下载或校工会领取）
3.经分会审批后交校工会。
	
三个工作日
	路  鹏
王文君

	


校工会“五必访
	1. 职工住院必访
2. 职工丧事必访
3. 教职工有重大困难必访
4. 家庭纠纷必访
5. 突发事件必访


	
	
三个工作日

	路  鹏
王文君

	协协会成立审批

	教工协会自愿成立，有章程，负责人。报校工会。
	
	

七个工作日
	路  鹏
王文君

	
生活指南
	
	分季节在校工会网页发送生活小常识
	
七个工作日
	
路  鹏
王文君

	
教工调动离校
	
	
	
当 日
	
路  鹏
王文君
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